Procesador de texto 2

Objetivo: Utilizar procesador de texto
(Microsoft Word) vy sus herramientas.

M




Recuerda:

Microsoft Word es un procesador de texto, el cual,
es un fipo de aplicacidn informdatica para lo
creacion, edicion, modificacion y procesamiento
de documentos de texto con formato, a diferencia
de los editores de texto, que manejan solo ftexto
simple.
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Tipos de fuentes:
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Interlineado:
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Salto de pagina

Salto de pagina nos permite olvidarnos del espacio que
existe entre cada parrafo de contenidos.

5alto de
pagina




Diseno de pdagina
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Utiidades: tablas

1 Ordenador de 899 euros
escritorio
2 mouse a3 euros

|

Insertar tabla...

Dibujar tabla

Convertir texto en tabla...
Hoja de calculo de Excel

Tablas rapidas k
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Lista de blogues basicos

Utilicelo para mostrar los blogues no
secuenciales o agrupados de
informacion, Maximiza el espacdio de
visualizacian horizontal y vertical de las
formas.
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Control de cambios
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Actividad
(por lo menos 5)

Escoge algunas de las herramientas del programa conocido
Y dibujalas en tu cuad
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