
Procesador de texto 2 

Objetivo: Utilizar procesador de texto 
(Microsoft Word) y sus herramientas.  



Recuerda:  
Microsoft Word es un procesador de texto, el cual,  
es un tipo de aplicación informática para la 
creación, edición, modificación y procesamiento 
de documentos de texto con formato, a diferencia 
de los editores de texto, que manejan solo texto 
simple. 

   

 



INTRODUCCIÓN MS WORD  
 



Menu:  



Tipos de fuentes:  



Interlineado: 



Salto de página 
Salto de página nos permite olvidarnos del espacio que 
existe entre cada párrafo de contenidos. 

 



Diseño de página  



Utilidades: tablas 



Diagramas  



Control de cambios  



Actividad  
Escoge algunas de las herramientas del programa conocido 
(por lo menos 5) 

Y dibújalas en tu cuaderno, junto a su función. 

 


